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QUY CHB LAM VIEC

uA DAr HQr DONG CO DoNG THUONG NrtN XAVr 2026

Cdn ca Ludt Doanh nghiQp ngdy t7/6/202A vd LuQt sua d6i, b6 sung m6t
.! -.)so di€u cua Luat Doanh nghiQp ngdy 17/6/2025;

Cdn ca Diiu l€ td ch*c vd host dVng Cong ty c6 phdn Co khi Cii Loa
(coLoAMEC) duqc Dai hQi ding ,6 d6rg th6ng qua ngdy-14/5/2022.

gu09 hop Dai hQi d6ng cO d6ng thulng ni6n ndm 2026 cira Cdng ty C6 ph6n
Co khf c6 Loa dugc t6 chirc vd thuchiCn theo Quy chil lim vi6c ru,, Jay'

Chucrng I
NHING QUY DINH CHUNG

Eidiu 1. Ph4m vi, tl5i tugng rip dgng

1. Quy ch6 ndy 6p drlng cho viQc tO chirc hgp DAi hQi d6ng c6 d6ng thucmg
ni6n ndm 2a26 ctra C6ng ty C6 phAn Ccy khi C6 Loa, quy dinh cu th6 q"yo" ,a
nghia vu cta c6c c6 donfi ntac ni""i aai aie" rreo6'qi);6;;;;;;a -ai"e 

k6
ddng/dqi di€n cd d6ng) tham gia Dpi h6i, didu ki6n, th6 thric ti6n hdnh Dai h6i.

2.96 ddng/dai diQn c6 d6ng c6 triich nhiQm thuc hi6n theo ciic quy dinh cira
Quy ch6 niy.

Di6u 2. Mgc ti6u

1. Ddm bAo nguy€ntlc c6ng khai, c6ng bing vd d6n chri.

2. Tao di6u kiQn thufn loi cho c6ng tirc t6 chirc vi ti6n hdnh Dai h6i d6ng c6
d6ng c6ng ty 6n dinh vd ph6t tri6n hoat d6ng s6n xu6t kinh doanh.

euyEN vA NGHia vq.SiTiUfun rHAM GrA DAr Hor
Di6u 3. Quy6n vi nghia vu cfia 

"6 
d6ng

.1. li6u kiQn tham du: C6c cd d6ng c6 t6n trong danh s6ch cO d6ng cta COng
ty cd phAn co khi C6 Loa ho4c ngudi dai diqn duqc ty qry6n ctr- cdc 

"o 
ao"g.

2. Quy6n cfia circ c6 d6ng/dai diQn c6 d6rg dir diAu ki6n khi tham dU Dai h6i

a) Duoc bi6u quytit tdt ch c6c vdn dA thuQc thAm qryAn cria D4i hoi d6ng c6
d6ng.

. b) ?*q. uy quy6n bing vdn b6n cho ngudi dai di6n thay mpt minh tham dg vd
biOu quy6t tai Dai hQi.

(
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. c) C6 ddng/dai di6n c6 d6ng khi du l.rqp Dai.h6i ddng c6 d6ng ph6i mang theo
GiAy mdi hgp, cdn cu6c c6ng dan m6i nhat pa gdn chtp) vd Gi6y uy quydn @tit vot
dqi diQl ci do.ng) Xu6t trinh v6i Ba1 t6 chirc vd dusc nhQ, mQt Thd bi:u quy6t,
trong d9 Shi s6 c6 phAn f"q? quy6n bi6u quy6t (sd hiru vd iy quyOn) ctra c6 d6ng c6
dSng d6u cira C6ng ty C6 phAn Co khi C6 Loa.

d) C6c c6 d6ng/dai diQn c6 d6ng du hqp co quydn dua ra y ki6n cua lninh vd
c6c nQi dung cria Dai hQi t4i phAn th6o ludn theo su diAu hdnh cria Chu toa. Trudc khi
ph6t bi6u i Fie" ph6i dang ky vdo Phi6u thAo luQn (theo ,ndu quy dinh). Trong Phi6u
th6o lu6n, cO d6ng cAn ghi rd c6u h6i hoic ndi dung phSt bi6u. Phi6u th6o luan dugc
chuy6n 16n Chir tga Dai h6i xi l)i. Khi phdt bi6u, ndi dung phrit bi6u ra, ng6n gon vd
phn hqP v6i n6i dung dang th6o lupn tAiDqi h6i vd chucrng trinh Dai hQi. Thcri gian
ph6t bi6u kh6ng qu6 03 phirt. CO dOng kh6ng ph6t bitiu lpi-nhirng y ki6n dd duql c6
d6ng kh6c ph6t bi6u va chi c6 cdc y ki6n pnat UiCu phu hqp v& n6i dung chuong
trinh Dai hQi m6i duoc ghi vio Bi6n b6n Dai hQi.

. ^:e) C6 dong/dai di6n c6 d6ng d6n dg Dai hQi mu6n c6 quydn ddng ky dU dai h6i,
ngay sau do c6 quy6n tharngia vd bi6u quytit tai Dai h6i, nhrmg Chtr toa kh6ng c6
trdch nhiqm d.mg Dqi hQi dC c6 d6ng/dai di€n c6 d6ng ddng ky va hi6u lgc citi cdc
n6i dung d5 bi6u quy6t sE kh6ng bi anh huong.

3. Nghia vu cilra cdc c6 d6ng/dai di6n cO d6ng khi tham du Dai h6i

a) C6 d6ng vd/ho{c dai di6n theo iry qryAn c6 m[t dirng thoi gian quy dinh vd
phii hoan thenh c6c thri tuc ddng ky v6i Ban t6 chric Dai hQi tru6c khi vdo phdng
hqp.

b) Trong thdi gian diSn ra Dpi h6i, c6c c6 d6ng ph6i tudn thtr theo su hu6ng d6n
cira Doin Chtr tich, img xir vdn minh, c6 trang phuc lich sir, kh6ng d6i mfi, kh6ng
hft thu6c,hgrg n6i chuy6n ri6ng, kh6ng sir dung diQn thoai di dQng trong hic diSn
radai hQi. T6t cbcdc p6y diQnthoai di d6ng phtititho6c dO ch6 do rung, khong
dugc dC chu6ng. Khi cAn ddrn thoai thi ra phia ngodi hQi trucmg.

c) C6c c6 d6ng phAi gifr bi m6t, thuc hi6n dirng ctrt! A9 sir dung vd b6o quAn tdi
1i6u, kh6ng sao ch6p, ghi 6m dua cho ngudi ngodi Dpi hQi khi chua dugc Doin Chir
tich cho ph6p.

d) Ngudi dugc ,y quyAn tham dU DAi h6i kh6ng dugc uy qrydn lai cho nguoi
thir ba tham dir DAi hQi.

e) Ngdi drng.v! trf hoic khu vuc do Ban t6 chirc dpi hQi quy dinh. Tuy6t d6i
3',

tuAn thu viec sdp x6p v! tri ciaBan t6 chirc.

. I ViQc ghi 6m, ghi hinh fui hQi phAi duoc th6ng b6o c6ng khai vd duoc su
chAp thu4n cria Chtr toa Dai h6i.

g) Ddng ky ph6t bi6u tai Dai hQi theo quy dinh, tudn thir thdi gian ph6t bi6u, n6i
dung ph6t bi6u trong phary vi chuong trinh Dai hQi. Phrit bi€u vn bi€u q"y6t phu hqp
v6i hu6ng d5n cira Ban tO chric Dai hQi vd tudn thir su diAu L,hi6n ctra Chir toa Dai
hoi.
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h) Kh6ng co hinh vi gAy ,6i t qttu, cAn trcy diSn bi6n binh thulng cira Eai h6i
ldm cho cu6c hop kh6ng ducvc ti6n hdnh m6t c6ch c6ng bing vd hgp phdp.

. i) Tu6n thri quy€n diAu hdnh cria Chir toa Dai hOi; Nghi6m tuc ch6p hinh Quy
ch6, t6n trgng ket qua ldm vi6c tai Dai hQi.

Di6u 4. Ban Ki6m tra tu cSch .6 Adng tham dr; D4i hgi

1. Ban ki6m tratu c6ch c6 cl6ng cira Dai h6i g6m 02 ngudi vd c6 su h6 tro cira
Ban quan hQ cO d6ng, Ban tO chirc Dai hQi .O AOng. gan tl6m ffata cjch cd d6ng
chiu tr6ch nhi6m tru6c Dodn Chir tich, Dai h6i d6ng .6 d6rg ,e nniem ,r, .uu
minh.

2. Nhi€m vU cira Ban ki6m tra tu c6ch c6 d6ng

Ban ki6m tra tu cSch c6 d6ng cria dai h6i c6 trirchnhiCm ki6m tra tu c6ch vd
tinh hinh cO d6ng, dai di6n c6 d6ng d6n dg hop.

Trucrng Ban ki6m ffa tu c6ch c6 d6ng_b6o c6o Dai h6i d6ng c6 d6ng tinh
hinh cd d6ng au hqg. N5u cuQc hqp qo d0 pZ lusng co dong'"0 qulen du hq'p dai
diQn lcrn hcrn 5 l% sO c6 phAn co quy6n bi6u quy6itham au tni .u6. hgp oai hqi
d6ng c6 d6ng C6ng ty duqc t6 chrit iien hanh.' 

-

Eidu 5. Quydn vi nghia vg cria Doirn chri tich, Ban thu kf Dai hQi

1. Cht toa dai h6i: Chir tich HQi d6ng qu6n tri ld Chri toa dai hQi. Chfi toa dai
h6i co nhi6m vu

a) Di6u hdnh c6c hoat dQng cira Dai hQi d6ng cO d6rg COng ty theo n6i dung,
chucrng trinh dE duoc Ouit Oi d6ng .O dOrrg thoni qua.

b) Chir toa gi6i thi6u Dodn chir tich, Ban thu ky, Ban bAu cu vd kitlm phii5u
dai h6i.

c) Hgcrng d6n c6c c6 d6ng/dai di6n cO d6ngth6o ludn,ldyi, ki6n bi6u quyet
cdc vdn dA nim trong ndi dung chucrng trinh ,r[hi rg, qry5t O.lnn ve trinh tg; itrir
tuc vi c6c su ki6n ph6t sinh ngodi chucrng trinh cira Dai h6i.

d) TrA lcvi hoic chi dinh ngudi tri ldi ntrirng v6n dA do c6 d6ng/dai di6n c6
dong yeu cau.

e) C6 th6 ti6n hanh c6c hoat dOng th6y cAn ttri6t ae diAu hdnh Dai hdi m6t
c6ch hqp thilc vd co trdt tu hoic AO pai h6i phAn 6nh duoc mong m,r6n ctra da s6
dai bi6u tham dp.

f) Thuc hiQn c6c quyAn vd nghia vu khiic theo quy dfnh tai Di6u lC t6 chirc vA
hoat d6ng C6ng ty C6 phAn Co khi C6 Loa.

2.Banthu ky dai hQi

a) Ban thu ky do Chu tga Dai hQi gi6i thiQu vi duoc DAi hQi th6ng qua. Ban
thu ky chiu tr6ch 

"Jrie* 
tru6c Chir toa vd Eai hdi d6ng cd d6ng uC nt lC- vu cua

minh vd dudi su didu hdnh cta Chir toa.

ffitr
06rue 1

c6'pni
cd rxi

co Lo,X'--
{4tvs-rr:-
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. q) Ghi ch6p dAy fu, trung thuc todn b0 nQi dung diSn bi;5n Dei hQi vd nhirng
vAn d6 dd dugc cdc c6 d6ng th6ng qua hodc cdn luu y vio Bi6n b6n hop Dai hQi
oong co ctong.

c) H5 trcv Chilr toa c6ng UO au thho-cdcvSn ki6n, Bi6n b6n vd Nghi quy6t cira
Dai hOi vd th6ng b6o oiuaChir toa giri d5n cdc cd d6ng khi duoc y6u ciu. 

-

d)Tiep nh6n, rd soSt phit5u ding k!, phat bi6u c6c y kit5n cfra cdc cO d6ng,
chuy6n Chir toa quy6t dinh.

e) Soan th6o Bi6n bin vd Nghi qrytlt vd c6c v6n dA dd duoc th6ng qua tai
Dai hOi.

Didu 6. Quy6n h4n vh nhiQm vg cira Ban ki6m phi6u

1. Ban ki6m phi6u ciua dai hQi g6m itnhdt 03 ngudi: 01 Trucrng ban vd circ
thanh vi6n do chir toa Eai hdi gi6i thi6u vd duoc dpi hQi th6ng qua.

2.Banki6m phi6u c6 nhi6m vu

a) Gi6m s6t vi6c bi6u quy6t cira c6c c6 d6ng/dai di6n c6 d6ng tham du Dai
h6i vd x6c dinh chfnh x6c k6t quA bi€u qryet ue ttmg n6i dung 

"A, 
Uie., quy6t tai

dai h6i.

b) Nhanh ch6ng t6ng hqp s6 c6 phAn bi6u quytlt theo trmg nQi dung Oe Cntr
toa th6ng biio tru6c dpi hQi.

c) Xem x6t vd brlo cSo.Dai hQinhirng_truong hqp vi phqm the 16 bi6u quytit
hoic dcrn thu khi6u nai vd kt5t quA bidu quy6t.

d) Ban ki6m phi6u phAi lap Bi6n b6n ki6m phit5u vd chiu trirch nhi6m tru6c
chir tga vd Dai h6i d6ng c6 d6ng khi thuc hiQn nhiQm vu cira minh.

,,n*?Jf$lr*JL ro,
Di6u 7. Diiiu kiQn ti6n hhnh hqp D4i hQi tl6ng 

"ii 
A6ng

CuQc hop Dai hQi d6ng c6 d6ng-dugc ti6n hanh khi c6 rO 
"O 

d6ng/dai diQn c6
d?"-g dU hqp dpi diQn tg. ng, 5loh s6 cO ph6n c6 quydn bi6u quy6t theo danh s6ch
c6 d6ng cria COng ty C6 phdn Co khi C6 Loa.

Di6u 8. Crlch thri'c thio lu$n vi ti6n hhnh bi6u quy6t

1. Nguy6n t6c

a) Vi6c th6o lu6n chi dugc thpc hi6n trong thcri gian quy dinh vd thu6c pham
vi c5c ndi dung trong chucrng trinh Dai hdi dong c6 d6ng.

p) C6 d6ng co 1i ki6n th6o lufn dang kf nQi dung vdo Phi5u th6o luQn vd
chuy6n cho thu ky Dai hQi.

c) Ban thu ky Dai h6i sE sip x6p cdc Phi6u th6o lu6n cria c6 d6ng theo thir tu
d5ng ky vd chuy6n 16n cho Chir toa.
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d)C6 d6ng khi cAn ph6tbi6u loA..tranh ludn thi,gicr tay, chi khi duoc Chir
tga nhAt tri m6i dugc ph6t bi6u. MOi c6 d6ng ph6t bi6u kh6ng qu5 03 phtt, n6i
,).!

dung cAn ngdn gon, tr6nh trung 15p.

2. Giei dup i kitln cria cdc c6 d6ng

a) Tr6n ccv sd Phi5u thAo lu6n cira c6 d6ng, Chtr toa hoflc thdnh vi6n do Chfi
tqa chi dinh sE grhi ddp y ki6n cira c0 d6ng.

b) Trucrng hqp do gi6i han v6 thdi gian t6 chtqc, c6c cdu hoi chua dugc trh ldi
truc ti6p tai Dpi hQi sE dugc C6ng ty trhloi truc ti6p bing vdn bin.

3. Crlch bi6u quytit

3.1. Nguy6n tlc bi6u quytit

{suy6n tic bitiu qry6t' fdt ch cdc vdndd trong chuong trinh nghi su cira Dpi
hQi d€u dugc thOng qua bing cdch llry y ki6n bi6u quytSt cira tdt ch circ c6 d6ng
th6ng qua Th6 bi6u quy6t (Thd cA dang) vd Phi6u bi6u quytit theo sd c6 phAn so
hiru vd dai di6n.

3.2.Thele bi6u q,rytlt

- Bi€u qryAt biing Thd bi€u quy* (Thd co d6ng) dugc thuc hi6n v6i c5c n6i
dung:

+ Thdng qua Chucrng trinh Dai hQi;

+ Th6ng qua Quy ch6 t6 chric Dai hOi;

+ Thdng qua nhAn su Dohn chir tich, Ban thu ky dpi hQi, Ban ki6m phi6u; N
+ Th6ng qua c6c n6i dung kh6c theo diSn bi6n thuc t6; 

L ) 

"t\N
ud ,Jfn6ng 

qua Bi6n bin, Nghi quy5t dai hOi vd cdc v6n do kh6c duoc chr b.^a )_t

, Cdcc0 d6ng tham du Dai hQi bi6u qrry6t bing c6ch.gio Th6 bitiu qt,y.J gtY
cti d6ng) Ae UiCu q,ry6t &hi &rqc Chil toa hdi i ki€n; D6ng y hay kh6ng d6ng y).
Bi6u qrytlt dugc ti6n hdnh bing c6ch Chir tga hoi y kien d6ng y truoc, sau d6 d6n
y ki6n khdng d6ng y vd c6 y kiCn kh6c. K5t quA ki6m phi6u sE duoc c6ng b6 ngay
tai Dai h6i.

- Bi6u qrydt bing Phidu bi6u quydt dusc sir dung khi c5c cO d6ng bi6u quytit
th6ng qua circ Bao c6o, Td trinh tpi D4i h6i ngodi c6c nQi dung d5 duoc Dai hQi
bi6u quy6t bdng Th6 c6 d6ng. C6 d6ng thuc hi6n bitiu quy6t nhu sau:

C6 d6ng ho{c ngudi dai di6n dugc ,y q.ryA., thuc hi6n vi6c bi6u q,rytlt aC

Tdn thdnh. hodc Kh6ng tdn thdnh. hodc Kh6ng co y kidn m6t v6n dO bing c6ch cO

d6ng d6nh d6u "X" vdo 6 tucrng img trong Phi6u bi6u quytit theo trinh t1t; "Tdn
thdnh", ."Kh6ng tdn thdnh" vd. "Kh6ng cg y klAn". Sau khi bi6u quy6t h6t c6c ndi
dupg, c6 96ng.bi6u quy6t lqy t6n vdo Phi6u bi6u quy6t vd bo vdo thing phi6u, Ban
kiem phi6u thu h6i Phi6u bi6u quy6t cira c6 d6ng dO th6ng kC k6t qu6.a\
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- Trudng hqp thay d6i i ki5n, c6 d6ng k1i nhSy b6n canh 6 16y y ki6n lua
, i. .

chon cuoi cung de tr6nh giA mgo.

- Phi6u bi6u quytit kh6ng ho.p lQ ld cdc phitlu:

+ Phi6u bi6u quy6t khdng do C6ng ty C6 phAn Co khi CO Loa phSt hinh vi
kh6ng co d6u cira C6ng ty C6 phAn Co khf C6 Loa.

+ Phi6u Ot5 trOng moi 6 hy !'ki6n.
+ Phi6u kh6ng c6 cht ky cua C6 d6ng.

+ Phi6u bi r6ch, kh6ng cdn nguy6n ven hodc kh6ng cdn dt c6c thdng tin
phuc vu cho vi6c ki6m phitlu.

+ Trudng hqp Phi6u bi6u qryi5t trong d6 c6 m6t ho{c mQt s6 co n6i dung
, .:. a., .
bieu quyet bi sua chfta, gAch xoaho{c di6n vio nhi6u hon m6t 6 vu6ng 16y y kien
mi kh6ng co chfr \V nhay cira c6 d6ng b6n canh 6 vu6ng dugc d6nh dAu thi chi
n6i dung bi6u quyi5t d6 duoc coi ld kh6ng hcyp lQ.

- M6i c6 phAn scy hiru ho{c dai di6n sd hiru img vdi m6t dcm vi bi6u quytit.

4. Th6ng qua qry5t dinh cua DAi hQi d6ng cd d6ng

CIn cir DiAu 16 t6 chri'c vi hoat dQng cira C6ng ty C6 phAn Co khi Cd Loa,
, A -)., .;.

c6c vAn d€ bieu quy6t t4i Dai h6i d6ng c6 dong ndm 2026 sE dugc th6ng qua khi
datt! lq bieu quy6t d6ng y crta it nhdttr€n 5OYo tdng s6 c6 phAn bi6u quyi5t cuatdt
cA c6 d6ng dU hqp.

Di6u 9. I.{ghi Quy6t v}r Bi6n bin D4i hQi tl6ng cO A6rrg

Bi6n ban Dai h6i vd Nghi qrytit Dai hQi ph6i duoc dgc vd th6ng qua tru6c
khi b6 mac Dai h0i.

DIEU #Hf$-"'Y' HAI{H

Didu 10. Didu khoin thi hhnh

Quy ch6 ndy gdm 4 chucrng 10 di6u c6 hiQu luc thi hdnh ngay sau khi dugc
th6ng qua tai cuQc hgp Dai hQi d6ng cO d6ng thudng ni6n ndm 2026 C6ng ty C6
phAn Ccv khi C6 Loa.

CO ddng/nguoi dai di€n theo uy qrryd.r tham dg Dai hQi ph6i ch6p hinh
nghiCm chinh Quy ch6 lirm vi6c tai Dai hQi d6ng c6 d6ng.

Dai hQi d6ng c6 d6ng q,ry6t dinh viec sira d6i, b6 sung Quy chi5 nity/."f.t

Noi nhQnz
- C6 ddng cria C6ng ty;
- Thdnh vi6n HDQT, BKS;
- Luu VT, HDQT. c6"puAh

cd KHt'.

G QUAN TRI


